Специалист отдела ресурсного обеспечения
от 30 000 до 35 000 руб. на руки
ГАУЗ СО Детская городская больница № 15




Нет отзывов

Екатеринбург, Орджоникидзевский район, микрорайон Уралмаш, улица Победы, 43
Требуемый опыт работы: 1–3 года
Полная занятость, полный день
Обязанности:
· Работа в региональной информационной системе в сфере закупок (ВЭБ- торги) и в ЕИС (Единая информационная система)
· Закупка товаров, работ, услуг в соответствии с 223-ФЗ;
· Формирование планов закупок и планов-графиков, внесение изменений;
· Обоснование НМЦК;
· Проверка ТЗ на соответствие требований законодательства;
· Проведение аукционов, запросов котировок, закупок у единственного поставщика (от публикации извещения до заключения контракта);
· Исполнение контакта/этапов контракта;
· Работа в единой комиссии (рассмотрение заявок, составление протоколов);
· Составление отчетов, в том числе о закупках у СМП;
· работа с электронными торговыми площадками, на портале
· взаимодействие с поставщиками;
· контроль полного документооборота по закупкам;
Требования:
· обязательный опыт проведения процедур торгов со стороны Заказчика
-практический опыт в написании технических заданий
-навыки планирования и бюджетирования
-навыки работы с информационными системами в сфере закупок
-умение работать в режиме многозадачности с большим объемом информации, системность мышления, проактивность, быстрая обучаемость и адаптация (погружение в нашу специфику), умение выстраивать рабочие отношения и поддерживать контакты с партнерами
Условия:
· Трудоустройство по ТК РФ, пятидневная рабочая неделя.
